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Sökande har ej valt något arbetsställe 

 
Ibland fa r vi meddelande i Nyps om att so kande inte valt na got arbetssta lle: 
 

 
 
Detta kan bero på att: 
 

- So kande inte hade na got arbetssta lle na r anso kan skickades in, men har fa tt ett 
senare. 

- So kande har inget arbetssta lle. 
- So kande har haft ett arbetssta lle, men det har fo rsvunnit, till exempel efter en 

flytt. 
 
 
Vad ska jag som handläggare göra? 
 

- Bo rja med att kontrollera i organisationsregistret om det finns na got 
arbetssta lle da r. Om det finns, fo lj instruktionen nedan. 

- Om det inte finns, eller om det inte a r det korrekta arbetssta llet, kontakta 
supporten. 

- Supporten uppdaterar organisationen och – om sa  beho vs – la ggs ett fingerat 
arbetssta lle upp.  

- Fingerade arbetsställen har alltid cfar-nummer 1818-1818 
 
 
Na r du fa r meddelande om att detta a r gjort, ska den lilla bla  klockan uppe till ho ger i 
ska rmbilden ha ta nts: 
 

 
 
Klicka pa  den och uppdatera a rendet. 
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Läsa in arbetsstället på ärendet 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Fingerad sökande/ 

123456-7890 

Ga  sedan till uppgiftsgrupperingen 
Sökande i a rendet. 
 
Klicka pa  Ändra. 
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Fingerad sökande/ 

123456-7890 

So k upp valfri organisation, till 
exempel den organisation da r du a r 
ansta lld. 

Klicka sedan pa  Spara. 
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Klicka sedan a terigen 
pa  Ä ndra. 

Sök upp den korrekta 
so kande igen. 
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Fingerad sökande/ 

123456-7890 

Uppgifterna la ses in och 
nu finns arbetssta llet 
med. 
 
Na r du klickat pa  
Spara a r denna del av 
a rendet klar. 


