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Skapa originalansökan för utbetalningsbeslut 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Du får ett felmeddelande när 
du försöker starta beredning av 
utbetalningsbeslut. 

Klicka på 
Dokumenthantering 
och välj Handlingar. 
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Klicka på Skapa handling. 

Fyll i uppgifterna. 
 
Under Typ väljer du AoU 
Ekonomirapport. 
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Klicka på Lägg till filer från 
datorn. 
 
Leta upp ditt dokument och 
importera det. 

Se till att markera 
Originalansökan 
så att det lyser 
grönt. 
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Klicka sedan på 
Skapa handling. 

Starta beredning av 
utbetalningsbeslut. 
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Markera den handling som du 
just skapat, så att den lyser 
gult.  
 
Klicka sedan på Bekräfta. 

AÄ rendet ligger nu 
under beredning av 
utbetalningsbeslut. 
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